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1.- Marco Juridico

El Marco Juridico que sera base para el presente Subcomité de Adquisiciones de la
Secretaria de Educacion lo conforman:

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas

y de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Sector Pablico

uerdoé'que establece la Creacién y Operacion del Sistema Estatal de Compras
ses de |ntegraC|on del Comité Estatal de Compras

uefda por el que se Emiten las Politicas, Bases y Lineamientos (POBALINES) en
Mamn& de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Poder Ejecutivo del
Estadade Zacatecas.

e Manual de Normas y Politicas del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

e Acuerdo Administrativo mediante el cual se fijan los Lineamientos y Criterios para

los Procedimientos de Licitacién Pdblica, por Invitacion Restringida y Adjudicacion

Directa en lo relacionado con la Obra Publica y Adquisiciones y Servicios de

Cualquier Naturaleza.
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2.- GLOSARIO DE TERMINOS

4 Estatal de Compras
t Subcomité de Adquisiciones de la Secretaria de Educacion

al de Operacién del Subcomité de Adquisiciones de la Secretaria de
del Estado de Zacatecas
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3. OBJETIVO
3.1. Objeto y ambito de aplicacion

Dentro de los objetivos que se trazan en el Plan Estatal de Desarrolio se define como

_prioridad la Transparencia y Rendicion de Cuentas, en razon de que el ejercicio de los

Ublicos exige una gestién publica que transparente su aplicacion, ademds de

d'cnén de cuentas honesta, ya que los recursos tienen su origen en la contribucion

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, su Reglamento y demas normatividad en la
materia, ademas de determinar acciones tendientes a la optimizacion de los recursos y
aplicando criterios que permitan obtener al Estado, las mejores condiciones en cuanto a

economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez.
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4. INTEGRACION
El Subcomité de Adquisiciones, se integrara con los siguientes miembros:
Con derecho a voz y voto:

Presidente: El Titular de la Secretaria

rio Técnico: Subsecretario Administrativo
Subsecretario de Planeacién y Evaluacién
Director de Recursos Financieros

Director de Recursos Materiales

% voz pero no a voto:

Permanentes
presentar;tes de cada uno de los integrantes propietarios de “El Comité”.
Invitados de las Areas Requirentes

Los representantes de las dreas que soliciten la adquisicién de bienes o contratacién de
servicios.
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Suplencia

Unicamente se podra suplir al Presidente de “El Subcomité”, a través de un
representante, al que tendra que acreditar mediante oficio.

En casos excepcionales los integrantes de “El Subcomité” podran nombrar a quien los  ’
supla en caso de ausencia.

FUNCIONES DEL SUBCOMITE

ar el ‘calendario anual de las sesiones ordinarias de trabajo, mismo que deberd
 su consideracion en la primera sesion del ejercicio presupuestal gue

€1 Subcomité”,

: c&gpcimiento del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Eoe

isar y'vei;gﬁcar la suficiencia presupuestal de las solicitudes de contratacion para la
ibn'de bienes y prestacion de servicios.

terminar sobre la procedencia de celebrar Licitaciones Publicas, asi como los casos
en que no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos
en la normatividad.

5.6 Revisar las convocatorias y documentos soporte que se sometan a analisis y dictamen;
los que deben apegarse a lo sefialado en la normatividad aplicable.

5.7 Revisar que las convocatorias y documentos soporte contengan requisitos, aspectos o
elementos que permitan la libre participacion sin restriccién o limitacion alguna.

5.8 Revisar que las convocatorias y documentos soporte contengan requisitos, aspectos o
elementos claros y definidos, sin que den lugar a ambigliedades o interpretaciones
erréneas.
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5.9 Declarar procedentes o improcedentes las convocatonas y documentos soporte
sometidas en sesion.

5.10 Proponer criterios y procedimientos que agilicen la elaboracion de convocatorias y
documentos soporte con claridad y precision, de conformidad con lo sefialado en la
normatividad vigente. '

5.11 Valorar y analizar la informacion en forma previa a su inicio sobre la procedencia de

: mlde péd;dos o celebracion de contratos adjudicados mediante procedlmxentos
'paén a la I|c:tacmn publlca con base en la normathad en matena de

ny los. resultados generales de las adqu;smones arrendamientos y servicios.

.15 Promover el adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos que regulan las
actividades en materia de adquisicién y arrendamiento de bienes muebles, asi como de
los servicios relacionados con los mismos.

5.16 Someter a “El Comité”, todos los casos o situaciones especiales que no estén
consideradas en las atribuciones de “El Subcomité”.

5.17 Vigilar que los acuerdos que tomen y los compromisos que contraigan los integrantes
de “El Subcomité”, se cumplan en forma oportuna, y en su caso, aplicar las medidas
necesarias para su observancia.
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5.18 Vigilar que los pedidos o contratos para la adquisicion de bienes o servicios no se
fraccionen en montos menores, con el propdsito de evitar procedimientos de Licitacion o
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

5.19 Llevar a cabo todas aquellas acciones que se requieran para el mejoramiento de los
procedimientos aplicables a las adquisiciones de bienes muebles y contrataciones de
servicios de “La Secretaria”.

upuestos a que se refieren los articulos 41 de la Ley de Adquisiciones,
ientos y Servicios del Sector Piblico y 39 de la Ley de Adquisiciones,

hcomité" sesionara conforme al calendario anual de sesiocnes que apruebe, salvo
ista:asunto a tratar.

Presidente de “El Subcomité” o la mayoria de sus miembros lo consideren
Iran celebrar reuniones extraordinarias.

s sesiones’solamente podran celebrarse cuando asista el Presidente y como minimo
ad mas uno de los miembros con derecho a voto.

6.5 tas decisiones se tomaran por mayoria de votos de los miembros que asistan a la
sesion. En caso de empate, el Presidente de “El Subcomité” o quien lo presida en su

representacion, tendra voto de calidad.

6.6 El orden del dia y los documentos relativos a los casos que se trataran en dicha sesion
se entregaran a los integrantes de “El Subcomité” como sigue:

6.6.1 Para reuniones ordinarias, con un minimo de tres dias habiles de anticipacion.
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6.6.2 Para reuniones extraordinarias, con un minimo de un dia habil de anticipacion.

6.7 Cuando alguno de los integrantes de “El Subcomité” pretenda presentar una iniciativa
o asunto que deba ser planteado en el seno del mismo, debera enviar los documentos
soportes correspondientes al Secretario Técnico, al menos con cinco dias de antelacién a
la reunion, para efecto de que se pueda preparar su integracién en el respectivo orden del
dia, en el entendido de que no podran discutirse en las sesiones de “El Subcomité”
asuntos que no estén contemplados en el orden del dia y que no se trate de asuntos

De cada sesién se levantara un acta, 1a cual en caso de estar de acuerdo, deberd ser
: @madapa{ Quienes | hubiesen asistido a ella.

as d‘ ausencia del Secretario Técnico, de entre los asistentes se designara a
2o tal en la misma.

borard un informe anuat de actividades realizadas por “El Subcomité” y se
4 copiaa todos los miembros del mismo.

ocurae acion correspondiente a las sesiones de “El Subcomité”, se conservara
: > partir de la fecha de su generacidn y cinco afios mas en el archivo

RE&P@NSAB!LIDADES DE SUS MIEMBROS

Presaden&e
.1 Someter a votacion el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.

7.1.2 Coordinar y dirigir las reuniones de “El Subcomité” y convocar, cuando sea
necesario, a reuniones extraordinarias.

7.1.3 Estudiar, previamente a su envio, los listados de los casos correspondientes a los
asuntos que se tratardn en cada sesion. En su caso, ordenar las correcciones que juzgue
necesarias.

7.1.4 Coordinar la elaboracion de actas y la documentacién que las sustente, que
contengan la informacién que se analice en cada sesién, mismas que debera firmar.
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7.1.5 En caso de empate, emitir voto de calidad, tomando en consideracion lo que resulte
mas conveniente para el Estado, de acuerdo a los principios de Austeridad, Economia,
Eficacia, Eficiencia, Etica, Honestidad, Legalidad, Racionalidad, Rendicion de Cuentas, y
Transparencia. .

7.1.6 Firmar las actas y la documentacién de los casos analizados de las sesiones de “El
Subcomité”. _

igitar y hacer cumplir, en la esfera de su competencia, los acuerdos de “El

ar.a‘cabo todas aquellas otras funciones que sean afines con las anteriormente
ermitan el adecuado desarrolio de las sesiones y los casos que en ellas se

cretarjo Técnico

el’enlace ante “El Comité”

it a conocimiento de “El Comité”, el calendario anual de sesiones ordinarias
bcomité”, dentro de los 15 dias naturales siguientes al de su aprobacion.

Revisar el.programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus

ficaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes

7.2.4 Impiementar un sistema que garantice de manera suficiente que las contrataciones
se realicen siempre a precios competitivos o valores de mercado, mediante estudio previo
a la solicitud de contratacion.

7.2.5 Recabar y/o solicitar los documentos relativos a los casos que deban ser sometidos a
ia decision de “El Subcomité”, tales como la validacion de suficiencia presupuestal,
estudio de mercado, especificaciones técnicas, asi como los que adicionaimente puedan
requerirse de conformidad a la normatividad aplicable.

7.2.6 Elaborar el orden del dia de cada sesidon a realizar, incluyendo los listados de ios
asuntos a tratar y los documentos de apoyo necesarios.
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7.2.7 Someter los listados de asuntos a tratar y documentos de apoyo la documentacion, a
la consideracién previa a la sesién del Presidente de “El Subcomité”.

7.2.8 Enviar a cada miembro de “El Subcomité” en los piazos sefialados en el punto 6.6 de
“E| Manual”, el orden del dia y los documentos relativos a los casos que se trataran en

dicha sesion.

7.2.9 Asistir a las sesiones, ordinarias y extraordinarias de “El Subcomité”.

.10 Registrar la lista de asistencia de los miembros de “El Subcomité” en cada sesién.

evantar el acta correspondiente a cada sesién de “El Subcomité”, misma que
star fundada y motivada. :

s dreas requirentes, que envien la documentacion soporte de los casos
etan a la consideracion de “El Subcomité”.

tenga compieto Y actuallzado, conservandolo por el tiempo que se estabiece en el
nto 6.11 de “El Manual”.

7.2.18 Firmar las actas y la documentacion de los casos analizados en las reuniones de “El
Subcomité”.

7.2.19 Emitir su voto para cada uno de los aspectos que deban decidirse.
7.2.20 Notificar a las distintas dreas de “La Secretaria”, los acuerdos que tome “El

Subcomité” y los compromisos que éste hubiese contraido, y cuya ejecucién sea de su
competencia.
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7.2.21 Preparar el informe mensual a que refieren los puntos 5.13 y 5.14 de “El Manual” y
enviarlo al Secretario Técnico de “El Comité”.

7.2.22 Preparar el proyecto de informe anual de actividades de “El Subcomité” y firmarlo
conjuntamente con el Presidente, una vez autorizado por los miembros de éste.

7.2.23 En general, desempeiiar las demas funciones que le sean afines a las anteriormente
sefialadas, ademas de las que expresamente le sean encomendadas por el Presidente de
“gl Subcomité” o las que le asigne el éste en pleno, siempre que le correspondan de
acuerdo a la normatividad vigente,

3.DelosVocales

‘ ‘prden del dia y los demas documentos que se remitan con relacién a los
SunRtos que se trataran en las sesiones de “Ef Subcomité”.

esiones ordinarias y extraordinarias de “El Subcomité”.
o para cada uno de los asuntos que deban decidirse.

ar Jas actas y la documentacion de los casos analizados enlas reuniones a las

Ltramite de los documentos correspondientes a adquisiciones, arrendamientos
s muebles y prestacién de servicios relacionados con los mismos.

oad uvar con el Secretario Técnico de “E] Subcomité”, en la esfera de su

mpetencia, en el seguimiento al cumplimiento de los acuerdos.

- 7.3.7 En general, llevar a cabo todas aquellas  funciones que sean afines a las
anteriormente sefialadas, acordes con ta normatividad vigente.

7.4 De los Asesores

7.4.1 Analizar el orden del dia y los demas documentos contenidos en el expediente que
corresponda a {os distintos asuntos que se traten en Ias sesiones de “El Subcomité”.

7.4.2 Asistir a las sesiones, ordinarias y extraordinarias de “El Subcomité”.

EDUCACION
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7.4.3 Participar de manera activa en las sesiones que realice “El Subcomité”,
manifestando sus opiniones, y en el caso de no estar de acuerdo en las decisiones
tomadas, los motivos y efectos deberan asentarse en las actas correspondientes.

7.4.4 Asesorar a “El Subcomité” en la recopilacién, interpretacion, aplicacion y difusion de
la normatividad aplicable.

7.4.5 Asesorar a “El Subcomité” en la elaboraciéon de los procedimientos, formatos e
instructivos internos, asi como en la revisién y evaluacion de los que le sean turnados.

6:EL representante det Organo Interno de Control en su caracter de asesor, vigilara en
ento la correcta aplicacién de la normatividad que resuite procedente.

‘ J'Aa;!z:za&k.msgonsable de la Direccién Juridica de “La Secretaria”, brindara la asesoria
uridica gue se mquaera en torno a los asuntos que se analicen en “El Subcomité”.

oner las acciones que se estimen convenientes para la mejor operacion de “El
y-de las dreas de compras de “La Secretaria”, en materia de adquisiciones,
iientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles.

ente senaladas siempre que le correspondan de acuerdo a la normatividad

s invitados Permanentes

s repre :entantes de cada uno de los integrantes propietarios de “El Comité”
paran en.calidad de invitados permanentes, con voz pero sin voto

5.2 Proporcionaran de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a
los asuntos que se traten en “El Subcomité”.

7.6 de los Invitados de las Areas Requirentes

7.6.1 Quienes asistan como invitados, solo tendran derecho a voz, a efecto de que
proporcionen informacion relacionada con la adquisicion o contratacién de servicios, asi
como para aclarar cualquiera de los puntos a tratar en la sesién de trabajo de “El
Subcomité”, para los que fueron invitados. En virtud de lo anterior, en ningén caso se
computaran votos de personas invitadas.
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8. DE LOS IMPEDIMENTOS

8.1 Los integrantes de “El Subcomité” se abstendran de intervenir en las sesiones o actos
donde se traten asuntos en los que tengan interés personal, familiar, de negocios y en
general, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o
indirectamente de conformidad a la legislacién vigente.

.2 los integrantes de “El Subcomité” se obligan a guardar el debido secreto y diligencia
rofesional sobre la informacion, asi como las actuaciones realizadas y no podran utilizarla
3 cio propio o de intereses ajenos, aun despues que concluya su intervencion en el
gano‘coteglado

ES COMPLEMENTARIAS

sto en “El Manual”, respecto a la operacion de “El Subcomité”, sera

SEGUNDO.- “El Subcomité” de “La Secretaria”, se instituyd por “El Comité”, conforme al
acuerdo numero cuatro de la Quinta Sesién Ordinaria realizada el 16 de marzo de 2018,
mediante el cual se autoriza a “La Secretaria” su funcionamiento, deberd quedar instalado
al dia h4bil siguiente a la entrada en vigor de “El Manual”.
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n 2-‘\;;_.““ 7018 NO. OFICIO: SFP/DCP/086/2018
| y EXPEDIENTE: SEDUZAC
R E & ? | ASUNTO: Validacién dei Manual de SEDUZAC.
L«-— Ciudad de Zacatecas, Zac., a 03 de Mayo del 2018

DRA. GEMA A. MERCADO SANCHEZ.
SECRETARIA DE EDUCACION
PRESENTE

En alcance al oficio niimero 0193.SEZ/2018, de fecha 18 de abril
del 2018, mediante el cual solicita a este Organo Estatal de Control, la
revisién del Manual de Operacién del Subcomité de Adquisiciones de ia
Secretaria de Educacién del Estado de Zacatecas

Me permito comentarle que una vez gue fue revisado el Manual de
Operacion del Subcomité de Adquisiciones de la SEDUZAC, se
encontraron los requisitos indispensables, para que operara de forma
correcta y oportuna; es por ello, que se valida dicho manual.

Ademas, se le requiere para que el manual de referencia, sea
publicado en las paginas web de la SEDUZAC, asi como en la
Secretaria de 1a Funcion Pablica y con ello, el Subcomité de la
SEDUZAC inicie sus operaciones al dia siguiente de dicha
publicacién, en donde se convocarid a la primera reunién del
Subcomité y se instaurara el referido manual.

Lo anterior con fundamento en lo establecido en los articulos 30 fraccién
V de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de
Zacatecas; 43 fraccidn 1V del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcion Publica.

Sin otro particuiar por el momento m
que brinde al presente.

P EBeng da -
ATE Subsucrelania Administrath Pv—
07 MAY 2018

R o T
. . Tiz MED“EA SECRETARIA DE LA FUMCI.
RETARIA DE LA FUNCION PUBLICA ' iy s

Cep: M. en F. Jorge Miranda Castro.- Secretario de Finanzas.-Para su cunndmlento.‘ HON_'I_ - . o
Cep: L.C. Jorge Alejandro Escobedo Armengol.- Secretario de Administradén.- Para Nﬂnbm.-

Ccp: Ing. Marco Vinido Flores Guetrrero.-Coordinader Estatal de Planeacién.-Para su conocimiento.

Cep: C.P. Carlos de Alba Ldpez.-Subgecretario de Recursos Materiales y Setvicios de 13 SAD.- Para su conocimiento,
Cep: MAF, Luis Noé Maldonado Sanchez.- Titular det Organo Intemo de Control.- Para su conocimiento
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