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ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA CREACION DE LA OFICIALIA DE PARTES DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE ZACATECAS.

Con fundamento a lo establecido en los articulos 4, 8 y 12 del Reglamento Interior de la Secretaria
de la Funcién Publica del Estado de Zacatecas, en correlacion a lo sefalado en las fracciones |y lll
del numeral 1.0.2. del Manual de Organizacion de la Secretaria de la Funcion Publica, se emite el
presente acuerdo, con base en los siguientes:

ANTECEDENTES

I. En atencién a que las funciones de Recepcion, clasificacion y remision de la correspondencia
oficial a las Areas administrativas competentes, para atencién y seguimiento oportuno de la
misma, son una prioridad que recae sobre la Secretaria Técnica.

Il. Ante la imperiosa necesidad de un drea que apoye en el desahogo en las prenombradas
funciones, a la Secretaria Técnica y que permita turnar de manera expedita los asuntos para su
debida diligencia;

Il. Que en términos de lo dispuesto por el Manual de Organizacién de ésta Secretaria, se torna
necesario generar los sistemas y procedimientos de trabajo que permitan desarrollar en tiempo y
forma sus actividades.

De conformidad a lo anterior la Secretaria de la Funcion Publica emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Secretaria de la Funcion Publica, determina crear la Oficialia de Partes de la
Secretaria de la Funcion Publica, adscrita a la Secretaria Técnica, para desempeifiar las funciones
de brindar los servicios centralizados de recepcion y despacho de la correspondencia oficial dentro
de la dependencia.

SEGUNDO. La recepcion y despacho de los asuntos que se reciban en la Oficialia de Partes, no
significa el tramite y/o solucién de los mismos, siendo que dicha atribucién es responsabilidad de
las dreas competentes que integran a la Secretaria. 1
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TERCERO. La Oficialia de Partes tendré a las siguientes atribuciones:

I Administrar y operar el sistema de control de entrada 'y tramite de documentos.

I. Recibir y registrar la documentacion dirigida a las diferentes areas de la Secretaria de
la Funcién Publica para su atencion;

M. Recibir y registrar la documentacion proveniente de los Entes Publicos y turnarla a las
areas correspondientes de la Secretaria de la Funcion Publica;

IV. Recibir y registrar la documentacién de término perentorio, presentada en los
procedimientos tramitados en la Secretaria de la Funcion Publica;

V. Turnar la documentacién recibida, a las dreas administrativas que corresponda;

VI. instrumentar las medidas y registros necesarios para el adecuado funcionamiento de
la Oficialia de Partes;y

VII. Las demads que establezcan otras disposiciones legales y administrativas aplicables.

CUARTO.- El presente acuerdo entrara en vigor el dia 04 de Noviembre del presente ano 2022,
debiéndose hacer del conocimiento del publico en general y usuarios, mediante su publicacién en
la pagina oficial y en los estrados de la Secretaria de la Funcion Publica.

QUINTO.- Se deroga cualquier circular, acuerdo o instrumento que contravenga el presente
acuerdo POR EL QUE SE DETERMINA LA CREACION DE LA OFICIALIA DE PARTES DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE ZACATECAS.

Zacatecas, Zacatecas; a 04 de noviembre de 2022 ECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. - MTRA.
HUMBELINA ELIZABETH LOPEZ LOERA.
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